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Apresentacao

A Colacdo de Grau marca o encerramento de uma etapa
importante da trajetéria académica e o inicio de novos caminhos. E
um momento simbdlico, construido ao longo de anos de
dedicacdo, desafios e conquistas.

Para que tudo ocorra de forma organizada e tranquila, é
fundamental estar atento as etapas que antecedem a cerimonia.
Este guia foi elaborado para orientar vocé nesse processo,
reunindo as principais informacdes sobre prazos, procedimentos e
o funcionamento da solenidade.

Aqui, vocé encontrara O passo a passo necessario para
acompanhar cada fase, entender o seu papel e se preparar para
esse dia tdo aguardado.

E, se ainda restarem duvidas ao longo do percurso, saiba que vocé
conta com o apoio da Universidade.

Vamos juntos tornar esse momento inesquecivel.




1. INFORMACOES INICIAIS
1.1 Sobre a solenidade

A Colacdo de Grau € um ato
oficial da Universidade Federal
do Parana e se realiza em uma
Sessdao Publica e Solene do
Conselho Universitario. Em dia,
hora e local previamente
agendados sera conferido o grau
aos concluintes dos cursos de
graduacao.

As cola¢Bes de grau também
podem ocorrer sem
solenidade. Nesse caso, a
Concessao do Grau é realizada
em reunido ndo-solene, nas
direcbes de setor da qual
participam os alunos de todos
0s cursos de graduacdo que
optaram por receber o grau
por meio desta modalidade.

Antecipacao: Os concluintes que necessitarem do diploma dentro
das condi¢bes previstas na Resolucdo 09/94 e suas alterac¢des,
poderdo solicitar a coordenacdo do curso a antecipa¢ao da Colacgao
de Grau. Neste caso, os concluintes poderdo participar da Colacdo
de Grau com solenidade, e receberdao os cumprimentos do
presidente da sessao.

A Sessdo Publica e Solene do Conselho Universitario é
regulamentada pela Resolucdo 09/94 e suas alteracdes. Clique
aquil para acessar a Resolu¢dao do Conselho Universitario.

1 http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2016/07/resolucao_coun_23061994-124.pdf
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1.2 Quem pode participar

A Sessdo Solene de Colacao de Grau é um compromisso da UFPR
com os concluintes de cada curso da Instituicdao. Assim, cumpridas
as exigéncias para a integralizacao curricular, apos as verificacdes
necessarias, o aluno apto podera participar da cerimonia.

* Todos os alunos que estiverem aptos a receber a outorga
de grau poderado participar da Sessao Solene de Colacdo
de Grau, independentemente de qualquer contratagao
(empresas de formatura, prestadores de servico ou
servigcos externos a Universidade).

e E proibida a participacdo figurativa de alunos ndo
concluintes e que ndo constem na listagem de concluintes
expedida pela coordenacdo de curso e homologada pelo
Secdo de Acompanhamento Académico em qualquer dos
atos que compde a solenidade de colagao de grau.

e F vedada a Outorga de Grau por procuracdo em Sessdo
Publica e Solene do Conselho Universitario - COUN.

e O pagamento de taxas de qualquer natureza junto a
comissdes e/ou empresas de eventos nao garante a
participacdo na solenidade oficial dos concluintes.




1.3 Responsabilidade pelo protocolo

Cabe a UFPR informar e fiscalizar o cumprimento do protocolo
estabelecido nas resolucdes do Conselho Universitario que
normatizam as Cola¢Bes de Grau e definem as peculiaridades desta
Sessdo Publica e Solene do conselho maximo da UFPR e que
trazem informacdes adicionais a respeito de procedimentos e
modelo de roteiro oficial. Essas normas devem ser cumpridas por
todos os envolvidos.

e O Estatuto da Comissao de Formatura s6 tem validade
para os estudantes que aderiram a comissdo.

* Nenhum oOrgdo externo a Universidade tem competéncia
para alterar o protocolo da solenidade.

1.4 Local de realizagao

A UFPR possui diversos espacos para a realizacdo de solenidades
de colacdo de grau. Nesse link2, vocé encontra informacdes sobre
as caracteristicas e os contatos de cada um deles. No caso da
impossibilidade de realizacgdo da Colacdo de Grau nas
dependéncias da UFPR, os locais escolhidos devem estar aptos a
receberem a Sessao Solene de Colacdo de Grau, com sistemas de
iluminacdo e sonorizagdo, palco e praticaveis para acomodacdo dos
concluintes, assim como cadeiras e mesa diretiva para membros
do Conselho Universitario e professores.

* Caso o espaco externo tenha estacionamento pago, os
acessos pela equipe da UFPR devem ser garantidos sendo
disponibilizados vouchers ou a liberacdo desses veiculos
sem custo.

2 https://www.ufpr.br/portalufpr/auditorios-da-ufpr/



https://www.ufpr.br/portalufpr/auditorios-da-ufpr/
https://www.ufpr.br/portalufpr/auditorios-da-ufpr/

2. AGENDAMENTO

O agendamento da solenidade envolve diversos atores, por isso €
importante ficar atento a cada etapa. Veja a seguir, como fazer.

MANIFESTACAO SOLICITACAO DA AVALIACAO DO
DA TURMA COORDENACAO CERIMONIAL

COLACAO
AGENDADA

e A turma deverd manifestar seu interesse pela solenidade e
repassar a Coordenacdo do Curso possiveis datas para a
realizacdo da colacao;

e Com posse das possiveis datas, a Coordenac¢ao do Curso vai
consultar a agenda de colacdes e, mediante a disponibilidade da
data, realizara o agendamento via formulario especifico;

e A Secdo de Cerimonial Universitadrio e Rela¢Bes Publicas vai
receber e analisar o pedido, indeferindo ou confirmando o
agendamento.

Recomenda-se que a turma realize a reserva de espaco
apenas apos a confirmacgao do agendamento.




Observacdes importantes:

e O pedido deve ser feito com, no minimo, 30 (trinta) dias de
antecedéncia;

e As Coordenacfes de Curso deverdo realizar a consulta prévia
sobre a participacdo ou nado na aplicacdo do ENADE, com o
objetivo de possibilitar o planejamento de datas de colagao
de grau;

e Apds aprovacdo da data, caso haja mudanca de data ou local,
esta deve ser comunicada e realizada pela Coordenacédo de
Curso, o0 mais breve possivel, via processo SEI.

e Nao é possivel a marcacao de duas ou mais formaturas no
mesmo dia, na mesma cidade.

e Aos sabados, domingos e feriados € vedada Sessao do
Conselho Universitario para realizacao de solenidade de
Colagao de Grau.

e Cada curso podera realizar uma sessao de colacdo de grau
por periodo, independentemente das habilitagbes ofertadas.

Colacéo Conjunta
Poderdo ocorrer também
colagbes de grau conjuntas de
diferentes cursos, desde que
sejam de um mesmo setor e que
haja a concordancia expressa
das respectivas coordenacoes.
No capitulo 4 trazemos detalhes
sobre a organizacgdo da
solenidade nesse formato.




3. ATRIBUICOES
3.1 Coordenacao do Curso

Cabe a Coordenacdo do Curso a
formalizacdo da reserva da data
para a solenidade junto a Secdo de
Cerimonial Universitario e Relacdes
Publicas e também 0
encaminhamento da lista de
formandos para a Secdo de
Acompanhamento Académico da
Pro-Reitoria de  Graduagédo e
Educacdo Profissional - PROGRAP e
0 acompanhamento desse processo.

3.2 Secdo de Acompanhamento Académico

A Secdo de Acompanhamento Académico faz parte da
Coordenadoria de Procedimentos Académicos e de Permanéncia
(COPAP), é nesta unidade que sera verificada a situacdo académica
de cada aluno constante na lista encaminhada pela coordenacdo. O
formando deve integralizar o curso e cumprir todas as exigéncias
institucionais para que seja encaminhado para a colagao de grau.

E importante lembrar que essas exigéncias institucionais
contemplam também documentacdes, estagios, patrimdnios, entre
outras questdes relacionadas a vida académica do aluno dentro da
Instituicdo. Dessa forma, a conclusao das disciplinas ofertadas pelo
curso € apenas um dos fatores para a sua liberacdao para a colacao
de grau.




3.3 Secao de Cerimonial Universitario e Rela¢des Publicas

E a unidade responsavel pelo agendamento das colacdes de grau
como também por garantir o cumprimento do protocolo da
solenidade, de acordo com o estabelecido nas resolu¢des e
ordenamentos do Conselho Universitario. Para tanto, orienta sobre
a organizacao e funcionamento da solenidade, trajes, falas
protocolares, dentre outros detalhes, em reunifes quinzenais com
cronograma disponivel no portal da Secéo.

No dia da solenidade, se realiza pela manha o ensaio da formatura
com todos os concluintes. A noite, além da supervisdo da
solenidade, quanto ao cumprimento da resolucdo, é esta equipe
que recepciona e orienta os professores presentes sobre o
andamento da sessdo.

3.4 Setor
De acordo com a resolucdo que trata das

formaturas na UFPR, o mestre de
cerimbnias do primeiro ato da
solenidade de colacao de grau deve ser o
servidor do setor ao qual o curso esta
vinculado ou servidor por ele indicado.
Por esse motivo, a secretaria do setor
deve ter acesso prévio as informacdes
sobre a colacdo de grau, pois ira elaborar
o roteiro. Pensando nisso, é importante
que os estudantes estejam em contato
com a secretaria do setor ao longo do
planejamento da colagdo de grau.




3.5 Estudantes e Comissdes de Formatura

Aos estudantes, geralmente representados pelas comissdes de
formatura, competem buscar as instancias dentro da UFPR que
estdo relacionadas com a solenidade da colacdao de grau, tais como,
as coordena¢bes de cursos, para iniciarem o processo de
agendamento, o cerimonial, para orientacdes sobre o protocolo, as
secretarias dos setores, para receberem informacBes para
elaborac¢do do roteiro. Principalmente, € obrigatério o cumprimento
das instrucdes que forem repassadas ao longo do processo. Cabe
ainda aos estudantes providenciarem os itens obrigatorios, assim
como os itens opcionais que sejam de interesse da turma.

3.6 Secretaria dos Orgdos Colegiados

A SOC é responsavel pela convocacdo do Conselho Universitario.




4. SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU

A Solenidade de Colacdo de Grau possui Roteiro Oficial aprovado
pelo COUN e deve seguir os padrdes exigidos pela ocasido, sob o
risco de suspensdao ou cancelamento da sessdo, caso o respeito, a
seriedade e o decoro académico ndo sejam cumpridos. A
Solenidade é dividida em dois atos, o solene e o festivo.

1ATO
SESSAO SOLENE DO CONSELHO
UNIVERSITARIO

2 ATO
MOMENTO FESTIVO

Video de transicao

Entrada dos formandos Homenagens (até 5 categorias)
Entrada das autoridades académicas - Fé

Saudacao Inicial « Ausentes

Autorizacdo de abertura « Amigos

Execuc¢do do Hino Nacional « Mestres - possivel entrega de
Juramento lembrancas

Outorga do grau « Familia - possivel entrega de
Fala Orador lembrancas

Fala Paraninfo - entre outras

Fala Presidente Conclusao do ato
Encerramento Contagem regressiva

Comemoracéo final

4.1 Primeiro ato: momento solene

O momento solene ocorrera da seguinte forma:

* Entrada dos formandos: Para turmas com até 20 formandos,
a entrada sera realizada de forma individual. Em turmas com
numero superior a 20 formandos, a entrada ocorrera em
duplas. A musica de entrada sera escolhida pelos formandos
e deverd ser Unica para toda a turma. Caso o tempo da
musica selecionada ndo seja suficiente para contemplar a
entrada de todos, podera ser incluida uma segunda musica
na sequéncia, sendo vedada a utilizacdo de pot-pourris.




e Entrada da mesa diretiva: A entrada é feita em off, ou seja,

com as luzes baixas ou com a cortina fechada.

Composicédo da Mesa Diretiva

Presidente da Sessdo
A outorga de grau é realizada pelo Reitor da UFPR, na condi¢do de
Presidente do Conselho Universitario, sendo que na sua auséncia, os
substitutos devem seguir a seguinte hierarquia: Vice-Reitor, Diretor do
Setor, Vice-Diretor do Setor e Decano do Conselho Setorial.

Coordenacgao do curso
Os coordenadores de curso
fazem parte da mesa diretiva e
sdo responsaveis pela entrega
do canudo, apés o ato de
outorga de grau.

Nome de turma
A turma poderd escolher um
nome para a sua turma. Essa
também é uma forma de
homenagem. O nome pode ser
de uma personalidade interna,
como por exemplo um
professor do curso ou uma
personalidade externa. Quando
¢é escolhido um professor do
curso, ele compde a mesa
diretiva, mas também é possivel
nomear a turma como o0 nome
de uma personalidade externa.
Como por exemplo, Turma
Paulo Freire ou Turma Nilo
Cairo. Em caso de colacdes
conjuntas, cada turma, pode
escolher seu nome.

Patrono/Patronesse
E um professor ou professora da
turma, escolhido pelos formandos
como forma de homenagem. Em
geral, o patrono é uma
personalidade considerada
como referéncia profissional e
inspiragdo para os formandos.

Homenageados
Além do patrono e paraninfo, os
estudantes podem escolher
outros professores ou técnico-
administrativos para serem
homenageados. E importante
ter em mente que a
homenagem é algo especial, por
isso, recomenda-se que a
quantidade de homenageados
ndo exceda a margemde5a7
homenageados (contando
patrono e paraninfo). Eles sao
posicionados no chamado
praticavel zero, logo a frente da
estrutura em que se sentam os
formandos.




* Abertura da solenidade pelo Presidente da Sessdo: o
Presidente da Sessao é que darad inicio aos trabalhos,
proferindo uma frase protocolar, estabelecida no roteiro
oficial.

* Execucao do Hino Nacional: a versao do Hino Nacional a ser
executada é a oficial, disponibilizada no site do governo
federal. Clique aqui3 para acessar a versao oficial.

* Prestagcdao do juramento: a turma definird entre o0s
formandos, aquele que conduzird o juramento do curso, que
geralmente é feito por apenas um formando. No caso de
habilitacdes com juramentos diferentes, é permitida a
existéncia de um juramentista para cada habilitacao. O texto
do juramento é aprovado pela entidade de classe e pelo setor
do curso na UFPR, por isso ndo pode ser alterado pela turma.
Clique abaixo para acessar os Juramentos.

Juramentos

]

3 https://www.gov.br/planalto/pt-br/conheca-a-presidencia/biblioteca-da-pr/simbolos-nacionais/hinos



https://www.gov.br/planalto/pt-br/conheca-a-presidencia/biblioteca-da-pr/simbolos-nacionais/hinos
https://www.gov.br/planalto/pt-br/conheca-a-presidencia/biblioteca-da-pr/simbolos-nacionais/hinos

e Outorga do Grau: neste momento da solenidade, cada um
dos formandos, ira até a mesa diretiva para receber a outorga
de grau, concedida pelo presidente da sessdo. O canudo é
entregue pela coordenacao do curso. Apds a passagem pela
mesa diretiva, os concluintes vao até o local indicado para
comemoracdo e registros fotograficos. Durante a outorga é
possivel a execucdo de uma musica de fundo. Ela deve ser
instrumental e em volume ambiente, que ndo atrapalhe a fala
de outorga.

e Discurso do Orador:. o orador € escolhido pela turma e
iniciara o discurso saudando o Presidente da Sessdo. Esse
discurso é livre, mas costuma versar para a turma,
destacando momentos importantes da jornada académica e
também apresentando a turma para os convidados
presentes. O tempo médio adequado para esse tipo de fala é
de cinco a sete minutos.

* Discurso do Paraninfo: é voltado para os estudantes e, no
geral, aborda questdes como agradecimento,
aconselhamento e votos de prosperidade para a nova
jornada que se inicia. O tempo médio adequado para esse
tipo de fala € de cinco a sete minutos.

e Discurso do Presidente da sessao: o discurso do presidente
da sessdao é institucional e geralmente, versa sobre a
formacdo dos estudantes, no sentido de informar a sociedade
sobre o trabalho realizado pela universidade.




e Entreato: Ao final do primeiro ato, as luzes sdao reduzidas
para a troca do mestre de cerimdnias e reorganizacdo da
mesa diretiva. Com o encerramento da parte solene, alguns
membros podem se retirar ou acompanhar o momento junto
a plateia. Nesse intervalo, a turma pode optar pela exibi¢do
de um video com momentos da turma ou com fotos dos
formandos (adulto/crianca).

A turma deverd escolher
@ Patrono/Patronese @ Nome de turma

@ Homenageados @ Juramentista

@ Orador @ Paraninfo

4.2 Segundo ato: momento festivo (opcional a realizacao)

O momento festivo é destinado as homenagens. A turma podera
escolher quais homenagens ira realizar, sendo as mais comuns as
seguintes:

= Fé/espiritualidade
Mestres

Amigos

Ausentes

= Pais




A critério dos formandos, nas homenagens aos mestres e aos
pais é possivel realizar a entrega de lembrancas.

e (Caso os formandos desejem realizar uma homenagem diferente
das elencadas, deverao solicitar autorizacdao a UFPR que ira

verificar se ela é adequada para a ocasiao.

e O tempo de fala ideal para cada homenagem éde 3 a5
minutos, o0 mesmo vale para os videos.

e Assim como as homenagens, a chuva de balGes ou papel picado
sao opcionais e os formandos devem verificar junto ao espaco

em que ocorrera a solenidade, sobre a estrutura e restricdes
para o uso desses recursos.

- € SEQUENCIA DA COLAGAO DE GRAU =

) 12 ATO - MOMENTO SOLENE &

(3] 9 (6] é (8] (9]
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Entrada dos Entrada da Abertura da Prestagdo do Concessio Discurso Discurso do Discurso do

formandos mesa diretiva solenidade pelo H ino Nac or\al juramento do Grau do Orador Paraninfo Presidente
Presidente da Sessdo da Sessio

ﬁ' Fim do Primeiro Ato :
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4.3 Colag¢des Conjuntas

Podem ser realizadas entre cursos de um mesmo setor, desde que
haja concordancia expressa das respectivas coordenacdes.

Nessa modalidade, a prestacdo de juramento e a outorga de grau
ocorrem por curso, de forma sequencial.

A mesa diretiva contara com a presenca de ambos os
coordenadores, responsaveis pela entrega dos canudos. Os
concluintes deverdo, ainda, chegar a um acordo quanto a escolha
do orador(a) e do(a) paraninfo(a), que serdo comuns a todos o0s
cursos participantes.

4.4 Regras da Solenidade

Durante o primeiro ato:

e E proibida a circulacdo de fotégrafos e cinegrafistas no palco.

* Ailuminacdo devera ser exclusivamente branca, sendo vedada a
utilizacdao de videos, jogos de luz, fumaca ou quaisquer outros
recursos cénicos.

O layout da decoracao e do cenario devera ser previamente
aprovado pela Secdo de Cerimonial, ndo podendo comprometer
a circulacdo no palco, a visibilidade ou a seguranca dos
envolvidos.

e Durante a outorga de grau, é permitida apenas a execuc¢ao de
musica instrumental em volume ambiente. As musicas de
entrada poderdo ser escolhidas pelos formandos, desde que
ndao contenham conteudo ofensivo ou desrespeitoso.




Durante toda a solenidade:
e S3o proibidas manifesta¢des excessivas.
e E proibido o uso de apitos, buzinas, vuvuzelas, faixas e chuva de
prata pela plateia.
e E proibido o consumo ou venda de bebida alcéolica assim como
consumo de alimentos no palco e na plateia.

AR

FIQUE ATENTO!

0 nao cumprimento das
regras estabelecidas
podem ocasionar o

ENCERRAMENTO

DASESSAO ) 3
pelo Presidente. a

4.5 Ensaios

A solenidade de colagdo de grau é composta por diversas etapas e,
por isso, o Cerimonial realiza um ensaio com todos os formandos.
O ensaio ocorre as 9h, no proprio local da cerimbnia, no dia da
colagcdo. A presenca de todos os formandos é imprescindivel. A
auséncia no ensaio pode comprometer o bom andamento da
solenidade.




5. ITENS OBRIGATORIOS

Os itens obrigatorios sao indispensaveis a realizacdo da solenidade
e devem ser providenciados, integralmente, pelos formandos e/ou
pela comissao de formatura.

5.1 Canudo
e E permitida a inclusdo do nome do curso, a critério da turma;
* Ndo é permitido a personalizacdo individual dos canudos;
e A aquisicao dos canudos € de responsabilidade dos formandos,
devendo ser realizada em fornecedores externos a UFPR.

5.2 Beca
* A beca deve seguir os padrdes estabelecidos pela UFPR.
e A composicdo obrigatoria inclui: beca preta, jabd branco, capelo
e faixa na cintura na cor do curso.
e O aluguel podera ser realizado junto a UFPR ou em fornecedor
externo, a critério dos formandos.

CANUDO

e FAIXANACOR
DO CURSO

A beca deve sequir os padrdes estabelecidos pela UFPR:
beca preta, jabdt branco, capelo e faixa na cor do curso.




Becas

Setor de Becas UFPR Becas dos Professores
A UFPR disponibiliza becas para As vestes talares dos
formandos, mediante professores sao fornecidas
pagamento do valor de gratuitamente pela UFPR, por
manutencdo. A verificacdo de meio do Setor de Becas.
disponibilidade deve ser Nao é permitido o aluguel de
realizada diretamente com a becas para professores em
unidade, pelo telefone fornecedores externos.

(41) 3360-5177.

N\
Recomenda-se usar
por baixo da beca
roupas pretas, leves
e confortaveis, com
sapatos pretos fechados.
\ )

5.3 Cores das faixas

As cores das faixas das becas utilizadas na solenidade de cola¢do de
grau seguem convencdes académicas tradicionalmente adotadas,
que permitem a identificacdo das areas de conhecimento dos
cursos. A padronizacdo dessas cores contribui para a organizacao
visual da cerimdnia e para o reconhecimento institucional das
formacdes representadas.




CURITIBA JANDAIA DO SUL

CURSO COR CURSO COR
Administraciio W Azl Ciéncias exatas - licenciatura W Azl
Agronomia B Al Computagio - licenciatura B Az
Artes Visuais B Al Engenharia agricola - bacharelado W ral
Arquitetura & Urbanismo B Azl Engenharia de alimentes - bacharelado B Azl
Biomedicina B Verde Engenharia de producio - bacharelado W Azl
Ciéncias Bioldgicas B Azl
Ciéncias Contdbeis B EBordd
Ciéncia da Computacio B Azl MAT' N HOS
Ciéncias Econdmicas B Azl CURSD COR
Ciéncias Sociais B Azul
- Administragao Publica B Azl
Design B Azl
Diraita B Vermelho Artes B Al
Educacio Fisica B Azul/Verde Ciéncias B Al
Enfermagem BB feulfverde Ciéncias Ambientais B Azl
Engenharia Ambiental B Azul Educacio Fisica B Azl
Engenharia Bioprocessos ¢ Biotecnologia Azl Geografia W Azl
Engenharia Cartografica e Agrimensura B Azl Linguagem e Comunicagio B Az
Engenharia Civil B Azl Gestio Ambiental B Al
Engenharia de Produgéc B Al Gestio Desportiva e do Lazer B Azl
Engenharia Elirica W Al Gestdo e Empreendedorismo B Azl
Engenharia Florestal Azul
Gkl | A Gestéo Pablica W A
Engenharia Industrial Madeireira B Azl E ;
3 = Saide Coletiva W Verde
Engenharia Mecinica B Az = g :
Bl O e, Infermdtica e Cidadania B Azl
Estatistica W A Servigo Social B Azl
Expressio Grifica {bacharelado} W Al CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA:
Farmdcia Amarelo A 5 .
Filosofia B Al groccaigla B A
Fisica | A Gestdo Imobilidria Bl Azul
Fisiaterapia B Verde Gestio de Turismo B Azl
Geografia B Azl Orientagio Comunitéiria B Azl
Geologia B Azl
Gestio da Informacio B Azl
Histdria Azl PALOTINA
Informditica Biomdédica W Az CURSO COR
Jarnalismo B AzulVermelho Agroncmia B Azl
Letas : il Ciéncias Bioldgicas B Azl
Letras Libras Aul
r II = Engenharia em Aquicultura B Al
Matemdtica B Azl : ; - = - |
Matemética industrial B s Engenharia de Bioprocessos e Biotecnologia Azul
Medicina B Verde Engenharia de Energias Renoviveis B Azl
Medicina Veterindria B Verde Licenciatura em Ciéncias Exatas B Azl
Musica W Azl Licenciatura em Computacio B Azl
Mutrigao B Verde 3 T
[ Verde
Odontologia B Bordd sl i L =
Pedagogia B Azulflilas
Produgko Cultural Azl .
Publicidade o Propaganda B Azl PDNTAL DD PﬁRhNA
Psicologia W Azul CURSO COR
Quimica W Axul
Relagies Pablicas B Azl Ciéncias Exatas - Licenciatura B Azul
Técnico em Agente Comunitinio de Salde Azl Engenharia ambiental e sanitaria = bacharelado B Azl
[Einice e b atsdfan B Azl Engenharia civil - bacharelado B Azul
Tecnologia em Produgdio Cénica W Azl
Tecnologia em Comunicagio Institucional B Al Engenharia da aquicultura = bacharelado B Azul
Tecnotogia om Gestio da Qualidade M Azl Oeeanografia - bacharelade B Azl
Tecnologia em Gestio Pablica B Azl
Tecrologia em Secretariade Executive B Azl
Terapia Ocupacional W Verde TDLEDD
Turisgma H  Azxul
Zootecnia B Verde CURSO COR

Medicina B \Vverde




5.4 Cores das pelerines

As pelerines utilizadas pelos(as) diretores(as) de setor na solenidade
de colacdo de grau seguem padronizacdo especifica, distinta das
faixas das becas dos formandos. A pelerine é uma peca curta,
semelhante a uma capa, usada sobre a beca como elemento de
distincdo académica e protocolar.

As cores adotadas tém por finalidade identificar os setores
académicos da Universidade, contribuindo para a organizacdo da
cerimbnia e para o reconhecimento das autoridades presentes,
devendo ser observadas conforme orientacdo institucional.

CORES DAS PELERINES POR SETOR

@ Setor de Artes, Comunicagdo e Design . Azul safira
@ Setor de Ciéncias Agrarias 'f_", Verde claro
@ Setor de Ciéncias Bioldgicas Azul claro
@ Setor de Ciéncias da Salde . Verde petroleo
@ Setor de Ciéncias da Terra . Cobre

@ Setor de Ciéncias Exatas Azul claro
@ Setor de Ciéncias Humanas . Lilas

@ Setor de Ciéncias Juridicas . Vermelho
@ Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas Azul claro
@ Setor de Educagdo ﬁ:} Rosa

@ Setor de Educagao Profissional e Tecnoldgica . Azul marinho
@ Setor de Tecnologia . Azul marinho
@ Setor Litoral . Azul safira
@ Setor Palotina . Bordd

@ Campus de Jandaia do Sul . Azul safira




5.5 Estrutura de palco

A estrutura de palco para a solenidade de colacao de grau deve
contemplar os itens descritos a seguir. Cabe a turma verificar, junto
ao local escolhido, a disponibilidade desses materiais e, se
necessario, providenciar o que estiver faltando.

* Tribuna (pulpito): destinada ao mestre de cerimbnias e aos
participantes que fardo uso da palavra ao longo da solenidade.

* Mesa diretiva e cadeiras: para acomodacdao das autoridades,
como presidente da sessdo, coordenacdo de curso, patrono e
paraninfo.

* Cadeiras para os formandos: posicionadas sobre os
praticaveis.

* Microfones: deve haver microfone na tribuna e também na
mesa diretiva, assegurando a adequada conducdo das falas,
especialmente pelo presidente da sessao.

* Praticaveis: plataformas modulares, geralmente de aluminio,
com altura ajustavel e capacidade para suportar multiplos
formandos, garantindo visibilidade adequada ao publico.
Recomenda-se a utilizacdo de guarda-corpo para maior
seguranca.

Caso 0 espago Nao possua capacidade de receber um
praticavel, os formandos serdao acomodados nos bancos
do préprio auditério.




5.6 Agua para a mesa diretiva

Por se tratar de uma cerimdnia longa, com exposi¢ao prolongada a
iluminacdo e momentos de fala, é essencial disponibilizar agua para
a mesa diretiva e para os professores homenageados. Recomenda-
se 0o uso de copos com tampa lacrada e/ou garrafinhas
acompanhadas de copos ou tagas de vidro. As garrafinhas devem
estar sem rotulos ou qualquer identificacdo de marca.

5.7 Recolhimento do ECAD

A execucdo publica de musicas durante a solenidade esta sujeita ao
pagamento de direitos autorais, conforme a legislacao vigente.

O recolhimento deve ser realizado por meio do Escritério Central de
Arrecadacado e Distribuicdo. Cabe a comissao de formatura verificar,
no momento da contratacdo do espaco, se a taxa ja esta incluida no
contrato. Caso ndo esteja, o pagamento devera ser providenciado
diretamente pelos organizadores. A auséncia de regularizacdo pode
acarretar cobrancga posterior e responsabilizagdo dos envolvidos.




6. ITENS OPCIONAIS

A solenidade de colacao de grau podera contar com a inclusao de
itens opcionais, a critério da turma. Entre os principais itens,
destacam-se:

o decoracao;

o jluminac¢do e sonorizacao;

o fotografia e filmagem;

© convite
Cabe a turma definir quais desses elementos serdo utilizados, bem
como providenciar sua contratagcdo e execucao.

6.1 Decoracao

A definicdo da decoracdao é de responsabilidade da turma. Os
elementos utilizados ndo devem comprometer a circulagdo no
palco, a visibilidade da solenidade ou a seguranca dos participantes.
O layout ou croqui do palco deve ser previamente encaminhado a
Sec¢éo de Cerimonial para aprovacéo.

Fique atento: devem ser observadas as normas técnicas do local,
especialmente quanto ao uso de materiais seguros.

6.2 lluminagdo e sonorizacao

Além das regras com relacdo ao primeiro ato quanto ao uso de
recursos cénicos, no segundo ato os artificios devem ser
adequados, sendo observadas as caracteristicas do evento, o
decoro e a seguranca dos presentes. O uso de luzes e fumacas
excessivas podem causar desconforto e ndo sao adequados para
uma formatura. As instala¢des devem obedecer as normas técnicas
de seguranca, serem posicionadas corretamente e os cabeamentos
ndao podem estar expostos.




6.3 Fotografia e filmagem

Caso haja contratacdao de servicos de fotografia e filmagem, devem
ser observadas as regras de circulacdo no palco, especialmente
durante o primeiro ato da solenidade. Recomenda-se alinhar
previamente com os profissionais a realizacdo de registros
simulados antes do inicio da cerimonia. A eventual instalacdo de
cenarios ou espacos para fotos com convidados ndo deve
comprometer a circulacdo nem a seguranca dos presentes.

6.4 Convite

O convite de formatura deve conter as informacgdes institucionais e
cerimoniais necessarias para a adequada comunicacdo da
solenidade. A elaboracdo é de responsabilidade da turma e deve
ser submetida a aprovacao prévia da Secao de Cerimonial.

A tabela a seguir apresenta os elementos obrigatérios e suas
orientacgoes:




INFORMAGOES OBRIGATORIAS NO CONVITE DE FORMATURA

CATEGORIA

INFORMAGOES
INSTITUCIONAIS

L

AUTORIDADES
ACADEMICAS

4
APRESENTACAD

(QUANDO CONVITE
COM PAGINA
INDIVIDUAL)

SOLENIDADES

&3

HOMENAGEADOS

oy

JURAMENTO

8) NOMES
COMPLETOS

® O convite deve ser submetido & aprovagio da Segio de Cerimonial da UFPR antes da impressio ou divulgagéo.

ITEM
Nome
Nome do Setor
MNome do Curse

Ane da Turma

Logomarca

Reitor
Vice-Reitor(a)

Pro-Reitor(a) de Graduagéio
e Educagao Profissional

Diretor(a) do Setor
Vice-Diretor(a) do Setor
Chefe de Departamento
Coordenador{a) do Curso

Mome do(a) formando(a)

Texto de convite oficial

Curitiba - Més/Ano

Colagio
Culto
Baile
Data(s)
Horario(s)

Local/locais

Caonvite especial

Professores
Servidores
Mome de turma
Patrono(a)
Paraninfo(a)

Texto oficial

MNome do(a) Juramentista
Mome do(a) Orador(a)

* Formandos

DETALHES

Universidade Federal do Parand
Setor de (nome do Setor)
Mome completo do curso

Ano de conclusio

Meme completo

Meme completo

Mome completo

Mome completo
Mome completo
Mome completo
Mome completo
Mome completo

Sugestio: (mome do formando) e os
formandos do curso (nome do curso)
do ano de (ano da turma) da
Universidade Federal do Parand

tém a honra de convidar para a(s)
solenidade(s) de formatura.

Data(s) de cada sclenidade
Harério(s) de inicio

Mome e endereco dos espacos

Mome completo
MNome completo
Denominacio oficial
Mome completo

MNome completo

Mome completo
Mome completo

Lista com os nomes completos
dos concluintes

ORIENTAGAO

Disponibilizada pela
Superintendéncia de Comunicagio

Em exercicio na Colacio de Grau

Em exercicio na Colagio de Grau
Em exercicio na Colagio de Grau

Em exercicio na Colacho de Grau
Em exercicio na Colacio de Grau
Em exercicio na Colacho de Grau

Em exercicio na Colagéo de Grau

Més & ano de ocorréncia
das solenidades

Se for necessario apresentar convite
para acessar os espagos, devera
ser infermade ne convite.
Sugestdo: Indispensavel
convite individual.

Disponivel no portal da
Secao de Cerimonial Universitirio
e Relagées Publicas da UFPR




Acesse aqui 0 Manual
de Marcas da UFPR

Manual do Marea UFPR

Marca UFPR A marca da Unaversidade Federal do Parana pode ser ulilizada em
rmal@riais relacionadas a5 atividades de Ensing, Pesquisa @ Extersao desernvohidas
na Uriversadade. Enbratarto, Seu uso para hns...

e

Por fim, ao se aproximar da data da solenidade alguns prazos
precisam ser observados:

IAS DE ANTECEDENCIA

: Envio do convite e do layout
ou croqui de palco para aprovagdo
do Cerimonial da UFPR.

Envio das informagdes @ 2
para elaboragéo do atrono

roteiro pelo Setor. @ Homenageados

Envio do discurso do orador(a)
para o Cerimonial da UFPR.



https://ufpr.br/manual-de-marca-ufpr-sucom/
https://ufpr.br/manual-de-marca-ufpr-sucom/

7. COMISSOES DE FORMATURA

A Comissao de Formatura é a ligacdo entre os concluintes, a
Coordenac¢ao do Curso, o Cerimonial da UFPR e as empresas de
eventos, quando contratadas. A UFPR ndo se responsabiliza pelos
atos das comissdes de formatura. Sua constituicdo costuma ocorrer
por eleicdo entre os alunos da turma e deve ser comunicada a
Coordenacao do Curso.

8. EMPRESAS DE FORMATURA

A contratacdo de uma empresa de formatura, responsavel por
auxiliar na organizacdao do evento, € uma opc¢ao para os formandos
que nao desejam dedicar tempo a prepara¢dao da solenidade e de
outras celebracdes de encerramento da trajetoria académica, como
bailes e cerimdnias religiosas.

E comum que, ao contratar esses servicos, os estudantes iniciem o
pagamento com antecedéncia. No entanto, é fundamental
compreender que a participacdo na solenidade de colacdo de grau
esta diretamente vinculada a integralizagcdo do curso, nao sendo
garantida pelo pagamento de valores a empresas de formatura.

Da mesma forma, a empresa contratada nao possui autonomia
para alterar instru¢des normativas ou procedimentos referentes
a solenidade de colag¢do de grau estabelecidos pela UFPR.




Caro formando e cara formanda,

Esperamos que este guia tenha contribuido para a compreensdo e
a organizagao deste momento tdo especial que € a colacdo de grau.
Caso ainda restem duvidas, orientamos que VOCé procure o
Cerimonial Universitario e as demais unidades envolvidas nesse
processo.

Ressaltamos que as orientacdes aqui apresentadas poderdo sofrer
atualizacdes, em fun¢do do aprimoramento continuo das praticas
institucionais. Por isso, é importante acompanhar as informacdes
divulgadas nos canais oficiais da Universidade e manter contato
com a coordenagao do seu curso.

A Universidade Federal do Parana tem orgulho de fazer parte da
sua trajetoria e espera que a conclusao da sua graduacdo
represente apenas uma etapa entre muitas outras conquistas.

Até breve.
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